@ Mestska cast Kosice - Sidlisko KVP
Trieda KVP €. 1, 040 23 KosSice

Mestska cast’ KoSice — Sidlisko KVP, Trieda KVP ¢. 1, 040 23 KoSice zverejiiuje informaciu
o vol'nom pracovnom mieste na ekonomickom oddeleni s nastupom najneskor od 1.9.2020 na
poziciu:

uctovnik hotovostnych platieb

Kvalifika¢né predpoklady na uvedent pracovnu poziciu

- vysokoskolské vzdelanie ekonomického smeru, resp. ukoncené stredoskolské vzdelanie
s maturitou - ekonomického smeru

- ovladanie prace s PC — Microsoft Office

- praca v IS KORWIN vitana

Iné kritérid a poziadavky

- prax v uctovnictve, praca v mzdovej agende vitana
- flexibilita a komunikativnost’

- schopnost’ zvladat’ zat'azové situdcie

- schopnost’ pracovat’ v time

Pozadované doklady

- ziadost’ o prijatie do zamestnania

- profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu

- pisomny stuhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberu podl'a
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

Platové zaradenie

- funkény plat na pontikanu poziciu je stanoveny v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Pracovna napln

- vedenie pokladni¢nej knihy a prislusnej dokumentacie

- vyber, vyplacanie a odvod finan¢nych hotovosti

- prehl'ad bankovych vypisov z dovodu evidencie platieb za ndjom, pravidelné mesacné
predpisovanie ndjmu vratane sluzieb za prenajaté nebytové priestory

- rozuctovanie platieb za teplo, teplil vodu a studenu vodu a ostatné sluzby

- vystavenie aevidencia odberatel'skych faktir akrycich listov na faktary pre
jednotlivych ndjomcov

- evidencia nedoplatkov za najomné vratane energii

- zabezpecenie Uhrad faktir a platobnych poukazov

- vedenie evidencie dodavatel'skych faktur, evidencia platobnych poukazov
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Vyber na pracovnu poziciu sa uskuto¢ni osobnym pohovorom. Pohovoru sa zucastnia len
prizvani uchadzaci. Termin pohovoru bude dohodnuty telefonicky, pripadne elektronicky.

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v termine
do 30.7.2020 na adresu:

Miestny trad MC Kogice-Sidlisko KVP

Trieda KVP €. 1

040 23 KoSice

alebo

e-mailom na adresu klk@mckvp.sk
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